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YLEISTA

Helsingin yliopistossa otettiin kayttdon suoritusotteen seké opiskelutodistuksen séhkdinen
varmentaminen kevaalla 2018. Sahkoisesti allekirjoitetut asiakirjat ovat virallisia ja ne
kelpaavat viranomaisille kuten Kelalle. Lisad aiheesta englanniksi t&&lla:
https://ec.europa.eu/cefdigital/wiki/pages/viewpage.action?pageld=46992760. T&ssé
ohjeessa kuvataan ensisijaisesti kyseisten asiakirjojen tilaaminen WebOodista seka
tilattujen asiakirjojen sdhkdisen allekirjoituksen tarkistaminen.

Huom.! Mikéli asiakirjasi sanoo Adobe Acrobat Readerilla avatessa esim. ”Signature has
problems”, katso ohjeen lopusta miten korjata tilanne!

TILAAMINEN WEBOODISTA

Helsingin yliopiston lasn& olevana opiskelijana (tai kunhan sinulla on voimassa olevat
kayttajatunnukset ja olet opiskellut Helsingin yliopistossa) voit tilata virallisen, sahkdisesti
varmennetun ja allekirjoitetun suoritusotteen tai opiskelutodistuksen itsenéisesti
WebOodista: https://weboodi.helsinki.fi/hy/opiskelijanraportit.html.
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Omat palautteet
Opiskelijan raportit Lukuvwost:

ilmoitt.

Suoritusote ja

y6s luoda linkin tilattavaan asiakirjaan. Linkin kautta on mahdollista avata suoritusotteen tai
0 tai 60 paivaa. Voit paattaa linkin voimassaolon myds aiemmin.

Talla sivulla voit luoda opintosuoritusotteita ja/tai opiskelutodistuk
opiskelutodistuksen luettavaksi omalla selaimellaan, ilman WebOo«

opiskelutodistus

Tilatut suoritusotteet
Sinulla ei ole yhtaan tilattua suoritusotetta. Voit tilata suoritusoteen tasta.
Tilatut opiskelutodistukset

Sinulla ei ole yhtdan tilattua opiskelutodistusta. Voit tilata opiskelutodistuksen tasta.

Opiskelutodistuksen tilaaminen on hyvin suoraviivaista, ”Luo opiskelutodistus” avaa
valikon, jossa madritét kielen, jolla todistuksen haluat. Suoritusotteen osalta valintoja on
taas monipuolisemmin:

OPISKELIJAPALVELUT
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https://ec.europa.eu/cefdigital/wiki/pages/viewpage.action?pageId=46992760
https://weboodi.helsinki.fi/hy/opiskelijanraportit.html

Suoritusotteen tilaus

SUORITUSOTTEEN KIELI

@® Suomi
O Ruotsi
O Englanti

[] Suoritusotteella ndytetddn opinnoista my&s suorituskieli

[ Luojulkinen linkki raporttiin

Lisaa kommentti

Ensin mééritelld&n suoritusotteen kieli ja se, ndytetddnko opinnoista otteella myos kieli,
jolla ne on suoritettu. Taman lisaksi WebOodissa voi nykyaan luoda otteelle linkin 7, 30 tai
60 paivéksi, jonka voi sitten jakaa esim. tyonantajalle ja tdmé voi madritellyn ajan
puitteissa kayda suoraan linkisté katsomassa suoritusotetta. Lopuksi voit tallentaa (myos
opiskelutodistuksen tilaamisen yhteydessd) kommentin, jota voit kéayttad vaikkapa omien
muistiinpanojesi tekemiseen.

Talta voisi nayttad raporttisivusi parin tilauksen jalkeen:
Opiskelijan raportit

Talla sivulla voit luoda opintosuoritusotteita ja/tai opiskelutodistuksia. Luontivaiheessa voit myds luoda linkin tilattavaan asiakirjaan. Linkin kautta on mahdollista avata suoritusotteen tai
opiskelutodistuksen luettavaksi omalla selaimellaan, ilman WebOodia. Linkki on voimassa 7, 30 tai 60 paivaa. Voit paattaa linkin voimassaolon myds aiemmin.

Tilatut suoritusotteet

1. Suoritusote 30.4.2018 13:38 (suomi)

Ahola-773f7711-ff7c-45e8-bb76-15d5918f69ce %

i}
Tilatut opiskelutodistukset
u)piskelusodi'stLls 30.4.2018 13:39 (englanti) U.T

Esimerkissé on tilattu suomenkielinen suoritusote 30 pdivad voimassa olevalla linkilla seka
englanninkielinen opiskelutodistus ja molempiin jatetty kommenttina “tdma on esimerkki”.

PDF-tiedostot aukeavat / tallentuvat alleviivatusta linkistd vasemmalla. Suoritusotteiden
julkisen linkin saat itsellesi helpoiten painamalla linkki-ikonia (kopioi linkki). Oikeassa
laidassa on liséksi roskakorin kuva, josta luonnollisesti saat poistettua tilaamasi
suoritusotteen.

Mikali et jostain syystd saa tilattua raporttia itse WebOodista esimerkiksi kayttdjatunnusten
vanhenemisen vuoksi, pyyda virallinen dokumentti opiskelijaneuvonnasta.
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TARKEAA: sailyta ja vilita suoritusotteesi tai opiskelutodistuksesi aina PDF-tiedostona.
Siind oleva varmenne on validi vain PDF-tiedostossa eli séhkdinen varmentaminen ei pade
paperille tulostettuna. Ala myoskaan yritd muokata tiedostoa millaan tapaa, silla
muokkaaminen rikkoo séhkoisen varmenteen eiké asiakirja endd sen jalkeen ole pateva.
Lisatietoa sahkoisesta varmenteesta taalla:
https://guide.student.helsinki.fi/fi/artikkeli/sahkoiset-allekirjoitukset .

PDF-TIEDOSTON SAHKOISEN ALLEKIRJOITUKSEN TARKISTAMINEN
Kun avaat PDF-tiedoston Adobe Acrobat Readerilla, sen pitdisi ndyttd4 suunnilleen talta:

&b Signed and all signatures are valid. é:. Signature Panel
~
HELSINGIN YLIOPISTO OPINTOSUORITUSOTE 1(7)
@ HELSINGFORS UNIVERSITET
g‘ UNIVERSITY OF HELSINKI 30042018
G Ahola Ralph *Pamk 011709576 20.01.1982
Lusankatu 30 Kigjeilletulopvm 0L.08.2004

00170 HELSINKI

LASNAOLOTIEDOT

Lukukausi LazniPoisza Yo.kunn. jasen
Syksy 2017 E: ilmoittautunut Ei

Kevat 2018 Ei ilmoittautunut Ei

': ENSISIJAINEN OPINTO-OIKEUS

B Olpintojen tavoite Filosofian maister: {(humamistnen})
zad Asetus WValtionewvoston asetus (794/2004) yliopistojen tutkinnoista
g Bs Koulutusohjelma Yleinen histora
3 = % Suunta / Linja Aineencpettajan koulutus
% i Pésaine Yleinen historia
= z

e :i Vaimassa: 01.08.2004 - 31072015 Aloituspaiva 24 06.2009

TUTKINNOT JA PATEVGITYMISKOULUTUS

Op Suorpvm
00334 Filosofian maisteri (humanistinen) 151,00 31.03.2015
= Op Suorpvm
ik = o344 Hurnanististen tieteiden kandidaath 180,00 23.06.2009
EE {humanistinen)
-5 SUORITUKSET
,. _: 3 Opinto Op Arvos. Suor.pvm
ERE3 406 Historian laitos
T o 00344 Hurnansstisten treteiden kandidaath 180,00 Hyrvr. 23.06.2009
hal 8 E (humanistinen)
401385 Latinan kizlen ja Rooman kirjallizunden 26,00 4 08.08.2007
perusopinnot (DLA100)
40121 Latinan alkest 6,00 5 12.12.2005
401816 Kirjallizuushistoria (DAY 112) 2,00 4 04.07.2007
401819 Antikintutkimuksen lahtest ja metodit 1,00 3 08.08.2007

(DAYLLS)
Visuaalisina koristeina pdf-tiedostoihin on lisétty liekkivesileima taustalle sek& vasempaan
marginaaliin kolmella kielell4 tieto siit4, ettd asiakirja on sdhkdisesti allekirjoitettu. Lisaksi
siind on tarjolla linkki lisatietoihin, jotka siséltdvat mm. ohjeet sdéhkdisen allekirjoituksen
eheyden ja aitouden tarkistamiseen.


https://guide.student.helsinki.fi/fi/artikkeli/sahkoiset-allekirjoitukset
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Tarkein kohta on kuitenkin ylapalkki, johon tulisi ilmestyé teksti "Signed and all
signatures are valid”. Liséksi oikealla on Signature Panel, josta padsee tarkistamaan
allekirjoituksen tiedot tarkemmalla tasolla. Mikéli yl&palkissa onkin vaikkapa teksti
”Signature has problems”, tarkoittaa tima yleensa sitd, ettd jostain syysté ohjelma ei
tunnista allekirjoitusta. Talloinkin voit katsoa Signature Panelista lisatietoa ja
todennékoisesti 10ydat aivan samat allekirjoittajatiedot kuin normaalitilanteessa. Signature
Panelin avatessasi tulisi sinun tai kohdeyleison 10ytaa seuraavia tietoja:

é& Signed and all signatures are valid.

@ Signatures

@ [(=]+ Validate Al

a: o éb Rew. 1: Signed by University of Helsinki <registrar@helsinki. fi>

Signature is valid:

Source of Trust obtained from Adobe Approved Trust List (AATL).
Document has not been modified since this signature was applied
Signer's identity is valid
Signing time is from the clock on the signer's cornputer.

fffff

~ Signature Details

Last Checked: 2018.04.30 14:31:18 +03'00"
Field: Signaturel (invisible signature)

Click to view this version 4 i

Vield tarkempia tietoja padset halutessasi katsomaan Certificate Detailsin kautta:

This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The details correspond to
the selected entry.

] Show all certification paths found

= GlobalSign CA for AATL - Sumrnary Details Revocation Trust Policies Legal Motice
= GlobalSign CA 2 for A

University of Helsi B University of Helsinki <registrar@helsinki.fi>
Helsingin ¥liopisto
Issued by:  GlobalSign CA 2 for AATL
GlobalSign nv-sa
Valid from:  2018/01,/09 13:39:59 +03'00'

Valid to:  2021/01/09 13:3%:59 +03'00'

Intended usage: Digital Signature, Ernail Protection

Toivottavasti tdma uudistus mahdollistaa kaikille sujuvamman ja nopeamman asioinnin!
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ADDENDUM: MITA TEHDA, JOS ALLEKIRJOITUKSEN VARMENTEESSA
NAYTTAISI OLEVAN ONGELMIA?

Varmenne itsessddn toimii luotettavasti eli asiakirjoihin tulee kylla sama, toimiva
varmenne. Jokaisella meista voi kuitenkin olla erilaiset asetukset Adobe Acrobat
Readerissa, mistd johtuen tiedostoa avatessa ei aina luekaan, ettd kaikki allekirjoitukset
ovat valideja. Jos esim. tulee teksti "Signature has problems”, niin Signature Panelin
avaamalla padsee katsomaan tarkempia tietoja syysta.

Kéytanndssa ongelmien pitéisi ratketa (ja allekirjoituksen validoitua), kun luotettujen
varmenteiden listan paivittdad. Acrobat Reader saattaa kysya tiedostoa avatessa
automaattisesti, tehdd&nko tama listan paivitys. Hyvéksy péivitys, niin se saattaa itsesséan
riittdd ongelman korjaamiseen.

Mikali tata kysymysté ei tule automaattisesti, pitéisi lista kdydé paivittdmassa
manuaalisesti. TAma onnistuu seuraavasti:
1. Readerissa mene tanne: Edit -> Preferences
2. Valitse vasemmasta valikosta Trust Manager
3. Valitse oikealta “Update Now”. Hyva olisi, jos ruudussa olisi raksittuna “Load
trusted certificates from an Adobe AATL server”.

JavaScript Automatic Adobe Approved Trust List (AATL) updates
Language
Measuring (2D)

Measuring (3D)
Measuring (Geo) O Ask before updating Update Now

ad trusted certificates from an Adobe AATL server

Multimedia (legacy)
Multimedia Trust (legacy)

Reading Automatic Furopean Union Trusted Lists (EUTL) updates

Reviewing Load trusted certificates from an Adobe EUTL server
Search

Security

Security (Enhanced)
Signatures

O Ask before updating Update Now

Spelling
Tracker Help

Units

Taman pitéisi auttaa. Sulje tiedosto ja avaa kokonaan uudestaan, niin Helsingin yliopiston
varmenteen pitéisi 10ytya ongelmitta.
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Jos taméké&én ei auttanut, katso vield seuraavat asetukset (Signatures -> Verification ->

More)
3D & Multimedia Veriiezien
Accessibility « Control how and when signatures are verified More
Adobe Online Services
Email Accounts
Forms Identities & Trusted Certificates
Identity o
« Create and manage identities for signing
Internet R More...
» Manage credentials used to trust documents
JavaScript
Language . i
Measuring (2D) Document Timestamping
Measuring (3D) - Configure timestamp server settings More
Measuring (Geo)
Multimedia (legacy)
Multimedia Trust (legacy)
Reading
Reviewing
Search
Security
Security (Enhanced)
Signatures
Crnllina
Niiden pitéisi mielell&dan olla téllaiset:
Signature Verification Preferences
Verify signatures when the document is opened
When document has valid but untrusted signatures, prompt to review and trust signers
Verification Behavior
When Verifying:
O Use the document-specified method; prompt if unavailable
® Use the document-specified method; if unavailable, use default method
O Always use the default method: Adobe Default Security "
Require certificate revocation checking to succeed whenever possible during signature verification
Use expired timestamps
[ Ignore document validation information
Verification Time Verification Information
Verify Signatures Using: Automatically add verification information when saving
signed PDF:

® Time at which the signature was created

) . ® Ask when verification information is too big
Secure time (timestamp) embedded

in the signature O Always
O Current time O Never
VAR m A mnsim lmdmmemdl

Naiden tarkastamisen (ja mahdollisen muokkaamisen) jalkeen sulje ohjelmisto ja tiedosto
ja avaa uudestaan. Jos tamankaan jalkeen allekirjoitus el ndyta taysin toimivalta, ole
yhteydessé registrar@helsinki.fi, jota kautta voi varmistaa todistuksen oikeellisuuden.



mailto:registrar@helsinki.fi
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