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GETTING STARTED — MITEN PAASET JARJESTELMAAN?

Ensin sinun pitda olla hakenut oikeudet. Lue oikeuksien hakemisesta ohjeblogin sivulta
http://blogs.helsinki.fi/oodi-tuki/tutkintotodistustyokaluun-liittyvat-ohjeet/ .

Taman jalkeen paaset tydkaluun kirjautumalla ensin HY-Oodin VDI-etatyopoydalle (eli samaan

paikkaan, josta normaalisti kdytat WinOodia). Kun olet etatyopoydalla, avaa sen sisalla selain. Kay-
tathan Firefoxia tai Chromea. Muut selaimet eivat valttamatta toimi. Kesalla 2019 palvelinvaih-

doksen yhteydessda myos tydkalun osoite vaihtui. Uusi osoite tdsta eteenpdin on:

https://tutktodistus.it.helsinki.fi:8181/Todistustyokalu/

Jos kaikki on hyvin ja kdyttéoikeutesi ovat voimassa, paaset tallaiseen kirjautumisnakymaan:

Kirjaudu palveluun

Kayttajatunnus

Salasana_

Kirjauda |

Valitse yksikko

HB0 M I metsiti llinen tiedekunta

HT0 Valtiotieteellinen tiedekunta

HE0 Kasvatustieteellinen tiedekunta

H5T Bio- ja ympiristotieteellinen tiedekunta

H55 Farmasian tiedekunta

H50 M is-luonnontieteellinen tiedekunta

H74 Svenska social- och kommunalhégskolan

H40 Humanistinen tiedekunta

H30 Ladketieteellinen tiedekunta

H20 Oikeustieteellinen tiedekunta

H10 Tecloginen tiedekunta

01 Helsingin yliopisto

Peruuta

Kirjaudut tyokaluun tavallisilla ad-tunnuksillasi. Kun olet kirjautunut,
| saat eteesi valikon, josta voit valita, minka tiedekunnan todistuksia
teet. Valikoiman laajuus riippuu kayttdoikeuksistasi; jos sinulla on oi-
= keus vain yhteen tiedekuntaan, ndet vain sen.

Tassa esimerkissa on valittavana mika tahansa yliopis-
ton tiedekunnista seka yliopiston taso itsessaan. Nain ei
tule teilld olemaan, vaan tassa kyseessa ovat kaytan-
ndssa paakayttdjaoikeudet. Valitse siis tasta, minka tie-
dekunnan todistuksia talla kertaa olet tekemdssa. Paas-
taksesi vaihtamaan tiedekuntaa sinun tulee kirjautua
ulos ja takaisin sisdan, jolloin padset tahan samaan va-
likkoon uudestaan.



TYOKALUN YLEISNAKYMA

Tutkintotodistukset

Poistetut Arkisto - l'.‘l”

VALMISTUMISPAIVA | PAAAINE

Valmistumispaiva ajalla:
09.06.2016 i | 06.02.2018 ] hae

Sifri Stuudent 010101-000x 20.03.2017
KEXKKXKXXKEXKXKXXKEX EKXXXXXXKXX 18052017
KXXKXXXKKKXKKKN KXXKXKXXX 05.04.2017
AAKXNAKXNXXNENKKNK xxxxxxxxxx  19.06.2017
KXXKEXXNKXXXAXKKXX XXXXXKK 20.06.2017
ARFOCERA IR ICCENNL X000k 05.042017
KXNXXKXKXKNKNKNKKKK KEXKXXNxKxx 13122016

Eritylspedagogiikka

Erityispedagogiikka
Kasvatustiede
Kasvatustiede
Erityispedagoglikka
Erityispedagogiikka

Erityisopettaja B
Padagogiset op

Erityisopettaja

Alempi

Alermpi 30.01.2014

Entyisopetiaja

Erityizsopettaja

Tyo6jonossa listataan kaikki opiskelijat, joille on rekisterdity tutkinto WinOodissa. Ty6jonossa nakyvat siis kaikki saman tiedekunnan opiskelijat, joiden valmistu-

mispaiva on oikean ylanurkan paivamaaravalin sisalla. Painamalla sarakkeiden otsikkoja voit jarjestaa opiskelijat kyseisen sarakkeen mukaan (oletusarvoisesti

ovat nimen mukaan aakkosjarjestyksessa). Sarakkeet kertovat sinulle olennaiset tiedot opiskelijoista. Nimen vasemmalle puolelle ilmestyy lippuja, kun todis-

tukselle on tehty jotain. Hailakka lippu tarkoittaa, etta todistusta on aloitettu, kirkas sitd, ettd todistus on valmis. Lippu jokaista kieliversiota kohden.

Poistetut-vililehti ndyttaa ne opiskelijat, jotka olet poistanut tydjonosta (tdma onnistuu hiiren oikeaa ndppéinta opiskelijan nimen kohdalla klikkaamalla ja

valitsemalla poista tydjonosta). Poistetuista voi myos palauttaa opiskelijan takaisin tyéjonoon.

Arkisto-valilehti ndyttaa opiskelijat, joiden todistus on jo arkistoitu. Todistus arkistoituu, kun se on merkitty valmiiksi ja valmistumisesta on kulunut kaksi viik-

koa. Arkistossa voi ryhtyd muokkaamaan jo tehtya tai esim. tehda sille uusi kieliversio. N.B.! Ohjelman arkisto ei vastaa arkistointisdannon vaatimuksiin.

= -nappdimesta paaset hallinnoimaan todistuspohjia tai kirjautumaan ulos. Todistuspohjien hallinnointi kannattaa kuitenkin ainakin ensi alkuun jattaa

opiskelijarekisterin tehtavaksi, joskin kokeneempi kayttdja voi varmasti pienelld perehdytyksellad ryhtya itsekin luomaan ja muokkaamaan pobhjia.



Hae listasta -toiminto antaa luonnollisesti mahdollisuuden etsid sanahaulla nakymasta esimerkiksi tietyn opiskelijan tai kaikki tietyn padaineen opiskelijat jne.

N.B. Opiskelijan todistusta paaset muokkaamaan tuplaklikkaamalla opiskelijan nimea.



TODISTUKSEN HALLINNOINTI-IKKUNA

Tutkintotodistukset

Todishdaen muokkius
Fala +

TRt | Todshmpohjan vaieds  Buut ioieeset

Student, Siiri
KasvAREiads
Hoostettu 20,062017

Tukingoon NTvat sucd mikset
Suaritetul opinnol yhieensd 188 op
Mt epinnst 11 op

AATTS0S dvoin yoo PSY 141 Persoonallisuuspsykedogin | 5 00 2 (yydyttivh

SUGBULEEN B 308500

Tallenna pobjaks (Todistusta i tliennatu |

Tulasta tesimiuy -

Wahfvad Becal | Pohjiin kulmatioma aksht

L) FLVALIY

<arvpsanalopputyos Tutosistaan arvosana opinnodta kanditusialma, gradu Bsansiaatitd tal vasds

SETVTRS > Arvosana. nuodsan kinallinen (992912)

“AnTueEss UL AIVOERN R, MUotsan Suullinen (992911

=arvauamikir= Amvozana suoman kifallinen

“AMNVEUOMES US> Arvosana suamen suullingn

=fnang- Tusoshetaan iakst. Tams wikinipiodisius on 3adity kahenaahuperaizens kappaleens. Winan Suoman |3 foinen englanninkisizii
ki preme Kandautkinnon saoifuspaivamasns

=hpufutusohjsimanimi=  Koulususohjelman nimi plensid

=ligataioldoouto= Tudostataan ksabedat coinngits kandtutkisima_ cradu [isenaiaamted tal vaiths ¥

Todistuksen hallinnointi -ndytolla on muutama keskeinen perustoiminnallisuus. Tiedot-valilehti on tdma nor-
maalindkyma. Todistuspohjan valinnasta paaset valitsemaan tai vaihtamaan oikean todistuspohjan opiskeli-
jalle, mikali automaattinen paattely ei ole talta osin onnistunut. Muista toiminnoista pdaset poistamaan todis-
tuksen, jos haluat aloittaa sen tekemisen alusta.

Oikean ylanurkan kielivalinnasta paaset tekemaan todistuksen haluamallasi kielelld. Tallenna luonnollisesti tal-
lentaa tekemasi todistuksen siihen tekeminesi muutoksin. Kun todistus alkaa olla valmis, haluat todenn&kai-
sesti katsoa, milta se ndyttaa tulostettuna. Tulosta todistus -nappia kdytetdan, kun todistus on valmis ja se ha-
lutaan tulostaa vesileimapaperille. Talloin avautuvassa ikkunassa sinun pitaa ruksata vasemmassa ylanurkassa,
etta todistus on valmis. Muista myds tulostaa todistus 100% kokoisena ilman sivulle sovituksia tai muita skaa-
lauksia. Voit samassa ikkunassa toki myos tallentaa pdf:n vaikkapa tiedekunnan arkistointia varten.

Napin vieressa olevan nuolen alta paaset esikatselemaan todistusta haluamallasi kielelld. Tdma on suositelta-
vaa, jotta ndaet saman tien, milta todistus lopulta tulee nayttamaan. Tyokalun editointindkyma ei aina vastaa
aivan tadysin lopputulosta.



TODISTUKSEN MUOKKAAMINEN

TODISTUS

XXXXXXXX TIETEIDEN KANDIDAATIN TUTKINNOSTA
XXXXXXX TIEDEKUNTA

Siiri Student

= © ..o on suorfsml yeopistoben utkinnolsta annetun asetuksen (T94/2004) mukaisen
S— keulutusakaan kuuluvan kandidaalin weinnon lastentarhanopetajan koulutusohjeimassa

Tutkinipon sisdfyval seuragvat opinnat

Pasams s ’
. Kasvatustieleen penusopinnot 250p 2 ihyydyttava)
: Kasvatusheiean aineopinnot 4T op 4 [kitetizva)

Alneapiniodhin sizaityva kandidaatniutkialma |6 opl on hywaksyly anvosanalia 3 (yval

"Varhaiskasvatuksan sisaltatusiden uplnnul &hop 4 (kifaftdva)
| Ezie ja alkudpabiksen parusopinnol (S4) 25 op 4 (kiettava)
'Muut opinnot Iop
:su-:rr.rt.e'tmmnnntfhmem o o . 1B op .

Tutkinnan suorttanut on saanut suomenkdelisen koulushishksen ja kirjoitanut utkinloon sisiftyvan
kypsyysnayieen suoman kielella

Tutkinnaon susrittanut on osoittanut julkizyhieisdjan henkildstila vaaditavasta Melitaidosta annetun Lain
(424720031 6 §:n 1 momenin mukaan kaksikielisassd vilanomatsessa valtion henkdlGsiola vaadiBavas
ielsen kieien 1ait0a seuraavash nuotsin kislen trydyttava suultinan ja kirjalinen taito

Lisaksi han on osoitanut yliopistojen wikinnolsta annetun asetuksan (T942004) 6 §n 2 momentin
miskslzen vieraan kialen taidon englannin kelessa

Helsingizss 20 paivana kesikuuta 2017
‘Dekmani “gekagninimi
| Opintoastainpaaliikks paamkko nimi

Todistuksen hallinnointi-ikkunan oikealle puolelle avautuu todistuksen editointindkyma, jossa paaset muok-
kaamaan todistuksen teksteja. Tyokalu hakee automaattisesti suuren osan todistukseen kuuluvista tiedoista
Oodista, eika naihin siis yleensa tarvitse puuttua. Ihannetilanteessa todistusta tarvitsee muokata mahdollisim-
man vahan kasin, mutta jos esimerkiksi jokin tieto ei |6ydy automaattisesti tai ndkyy vaardssa muodossa, voit
muokata sitd tdssa ndakymassa.

Todistus koostuu tekstikentista, joita padaset muokkaamaan tuplaklikkaamalla. Teksteja voi lisdtd myds raahaa-
malla todistuksen hallinnointi-ikkunan Pohjiin kuulumattomat tekstit -valilehdelta, mikali sinne on tallennettu
teksteja.



Kun olet valinnut tekstikentdn, se ndyttaa alla olevalta. Tekemdasi muutokset tallentuvat, kun klik-
kaat Valmis. Jos et halua tallentaa muutoksia, klikkaa Peruuta.

= B Kijasinkoko v *Lisaaalias

Tutkinnon suorittanut on saanut suomenkielisen koulusivistyksen ja kirjoittanut tutkintoon sisaltyvan m

kypsyysnaytteen suomen kielella. Valmis )

Peruuta

N.B. Tekstikenttiin ei kannata liittaa teksteja copy-paste-toiminnolla, silla se saattaa sotkea rivityk-
sid ja asetteluja.

Muutoksia joutuu melko usein tekemaan Pada- ja Sivuainekenttiin, silla tyokalu ei valttamatta osaa
sijoittaa opintoja oikeaan paikkaan (taustalla joskus monimutkaisiakin paattelyja).

v Sivuaineet av)(rs ) x
i Kieli-, viestinta- ja orientoivat opinnot 22 op
1 Kasvatustieteen perusopinnot 25 0p 3 (hyva)
| Ainedidaktiikan opinnot 60 op 4 (kiitettava)
fKuvataide. suppea sivuaine 25 op 5 (erinomainen)

av | -ndppadimestd pddset muuttamaan opintokokonaisuuksien jarjestysta kentan sisalla ja
" poistamaan ylimaariisen kokonaisuuden listasta (esim. Kieli- viestint- ja orientoivat
opinnot kuvassa ylld). Voit my0s tarvittaessa muokata opintokokonaisuuden nimea.

Muokkaa sivuaineen opintoja X

S
X Ainedidaktiikan opinnot 60
A to 1 4 (kiitettava)
v
X Kuvataide, suppea sivuaine 25
A ' 5 (erinomainen) = |E
v

gis || -ndappadimestd padset muuttamaan padaineeseen kuuluvaksi merkityn opintokokonaisuu-
den sivuaineeksi tai padinvastoin.



Lisattyjen opintojen tyyppi X

Paaaine Sivuaine Opinto

@] (] Kasvatustieteen aineopinnot
O @] Ainedidaktiikan opinnot

] @] Kuvataide, suppea sivuaine
@] (] Kasvatustieteen perusopinnot

-painiketta klikkaamalla tekemasi muutokset tallentuvat.

Tutkintoon kuuluvat opinnot, jotka eivat nay todistuksella, listataan todistuksen hallinnointi-ikku-
nassa. Voit siirtad opintoja sieltd todistukseen raahaamalla.

N.B. Muut opinnot -kentdn opintopistemaara ei valttamatta nay heti oikein, jos Paa- ja Sivuai-
nekenttid on muokattu. Tama korjaantuu, kun avaat Muut opinnot -kentan ja klikkaat valmis.



