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Tenttityokalu

Tenttitydkalu on oiva véline laitos- ja tiedekuntatenttien tekemiseen. Esimerkiksi tiedekuntatentissa voi tenttid samana paivana kymmenia eri
opintojaksoja. Jotta tentti-ilmoittautumiset voitaisiin tehda WebOodissa, pitda jokaisesta tentittédvasta opintojaksosta tehda opetustapahtuma.
Mikali tiedekunnassa on kaytossa lukujarjestys- ja tilavarausohjelmisto Optime, katso ohje taalta:
http://blogs.helsinki.fi/optime-apu/eventin-ohjehakemisto/tentit/

TenttityOkalulla voidaan kasitella naitd kymmenid opetustapahtumia katevasti kerralla, eika siis tarvitse luoda ja muokata opetustapahtumia
yksitellen. Jos opetustapahtumien tekemisen jalkeen jokin tenttipaivan tieto muuttuu, tenttitydkalulla voi paivittaéd uuden tiedon kerralla kaikille
tenttipaivan opetustapahtumille. Tenttitydkalun kayttd edellyttéda kayttéoikeutta Tenttipdivien hallinta. WebOodin kayttélupia voi hakea
lomakkeella, joka 16ytyy Oodin tukisivulta www.helsinki.fi/opiskelijarekisteri/oodi.

Osallistujalistojen lisaksi opiskelijoista voidaan tulostaa tenttikuoret. Tenttikuorten tulostaminen tehdaan WinOodissa. Tentin jalkeen arvosanat
syotetdan WinOodissa opintojakso kerrallaan. Tenttikuorten tulostaminen ja arvosanojen syotto kasitelladn omissa ohjeissaan.
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Tenttipaivan luominen

[Z] Opinto-opas
Opintokohteet
Opetustapahtumat
Opasraportti
Oppimateriaali
Opinto-oppaat

[E Kurssipalautteet
Yhteenvedot
Kurssipalaute
Lukukausipalaute
Kysymykset
Yleistekstit
Yastaustyypit

Oma opetus
Tenttityokalu
Opiskelijan hopsit

Aloita tenttipaivan luominen vasemman valikon kohdasta

Tenttitydkalu.

/

Aloitetaan luomaan uutta tenttipaivaa.
Klikkaa Luo uusi tenttipaiva.

Tenttipdivien hallinta

| Kaytdssa || vanhat tenttipgivat

™ Luo uusi tenttip&iva I Siirrd walitut tenttipaivat wanhoihin

Ei kaytossa olevia tenttipaivia
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Tenttipdivdn luominen Takaisin tenttipéivien listaan

J Perustiedot || || || ” |

* = tieto on pakollinen
*Tenttipaivan nimi (suomeksi) |

Tenttipaivan nimi (ruotsiksiy |

Tenttipaivan nimi {englanniksi) |

Anna tenttipaivalle:

‘e Nimi

* Tentin paivamaara

| Tentti alkaa kio | Tentti paattyy ko |

* Opetustapahtumien tyyppi

e Paivamaara ja tenttiaika

[

| Eiwalintaa

Luonnos *| <
I I «—

* Tenttipaivan tila

e Tyyppi

" Tentit nakyvat opiskelijoile <

o Tila(*)

Tenttisali | Eiwalintaa

™ ryds salitiedot paivitetaan DpEtUStapW

j Hae | EaIiIEivaIintaa vI =+

i

o Nakyvyys opiskelijalle (voidaan

muuttaa myéhemmin)

Valitse rakennus ja sali, jossa tentti jarjestetdén. Voit halutessasi valita useita tenttisaleja klikkaamalla '.'.".] - painiketta.
Voit valita paivitetaanko salitiedot opetustapahtumille. Jos ruksia ei laiteta, niin salitiedot eivéat nay opiskelijoille missaan.

(*)Tenttipaivan tila:

Luonnos ja Valmis = Auttaa virkailijaa.
Pidetty ja Peruutettu = muuttaa myds opetustapahtumien statukset vastaaviksi.
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Hyva tietdd: Kun tenttipdiva on ohi, muuttuu tenttipdivan tila automaattisesti tilaan Pidetty. Taméan jalkeen tenttipdivaa ei voi enaa muokata.
Pidetyn tenttipaivan voi kuitenkin kopioida uudeksi.

Voit antaa yhteisia lisatietoja tenteille, eli pian tehtaville opetustapahtumille. Naita tietoja voi lisata viela mydhemminkin.

Eri kieliset lisatiedot naKyvat silla kielelld, jolla opiskelija kayttaa WebOodia. Jos ruotsi ja englanti ovat tyhjid, naytetaan niissa suomenkielinen
lisatieto.

Opetystapahtumien lisitiedaot
suofneksi ruotsiksi englanniksi

4

Ilmoittautuminen

———— | lmaoittautuminen alkaa [30° paivaa ennen tenttid _Laske paiva | * paivamaara [z0.09.z008 * kio [oo.00
5| Imoittautuminen pasttyy [7 paivaa ennen tenttii  Laske paiva | * paivam&ars [13.10.2009  * klo 23,59

' lmoittautumiset vahvistetaan automaattisesti

| paivad ennen tenttid Laske paiva | paivamaars |

Tenttipdivdn * | Eivalintaa ﬂ £
muokkausoikeus

v

Tallenna I Peruuta I

|_Voit syottaa ilmoittautumisen alkamis- ja paattymisajankohdan esimerkiksi kuin kuvassa ja klikata
Laske paiva, jolloin ilmoittautumispéivamaarat lasketaan automaattisesti. Kellonajat syotetaan kasin.
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— lImoittautumiset voidaan saatda vahvistettavaksi automaattisesti.

Tenttipdivan * | Maantieteen laitos i I
muokkausoikeus

Tallenna I Peruuta I

Klikkaamalla ;"_J voit maarittda ne organisaatiot, joilla on oikeus muokata tenttipaivaa.
HUOM! Ala mybhemmin poista omaa organisaatiotasi, koska et voi silloin endd muokata tenttipaivaa.

Tallenna tiedot klikkaamalla Tallenna.

Nyt saat ilmoituksen: Tenttipaivan luonti onnistui! Samalla kaikki valilehdet muuttuivat aktiivisiksi.

Tenttipdiva: Lokakuun yleinen tentti 20.10.2009 Talkaisin tenttipéivien listaan

Tenttipdivan luonti onnistui!

J Perustiedot || Dpintojaksojen valinta || Dpetustapahtumat || Lisatietokyselyt || Tiedotus opiskelijoille |

Siirry kopioimiseen I Poista
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Opintojaksojen lisdaminen

Seuraavaksi valitsemme opintojaksot, joita tenttipdivdna on mahdollista tenttia.

Klikkaa vélilehtea Opintojaksojen valinta.

Tenttipdiva: Lokakuun yleinen tentti 20.10.2009 Takaisin tenttipdivien listaan
Perustiedot || Opintojaksojen valinta || Cpetustapahtumat || Lizatietokyselyt || Tiedotus opiskelijoille |
Yastuuyksikko | bMaanticteen laitos j Jarjestd opintojaksot listoissa

@ tunnisteen mukaan
Opas Eiwalint - .

o I Hvalinaa J  nimen mukaan
Opintajakson |Eivalintaa j e vastuuwksikon mukaan
tyyppi .

L Jarjesta
Mimi Ja J—I
tunniste

Hae I Tyvhienna

Opintokohteiden haussa voidaan valita erilaisia hakuehtoja. Tassa haetaan niita opintokohteita, joiden vastuuyksikké on Maantieteen laitos.
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Haun tulokset 181 kpl

EEO000, Maantieteen laitoksen palkkoihin, 0op /0 ov -
BEO0Z, Maantieteen taydenmyskuulustelu, 0op /0 ow

BEO02T. Kyvpswysnawte LUk, 0 op /0 ow

BEO04, Kaupunkimaantieteen metodologia, kurssi, 2 ov

BEO0S, Leiri- ja luontokoulupedagogikka, 3op /2 ov

BBO06, Konflikiit ja niiden ehkaisy alueellisesta nakokulmasta, B ow

hEO0E, Rannat utkimuskohteena, 1 ov

bE011. Maantieteen histaria, 1 ow

5012, Kehitys- ja matkailumaantiede, kirjallisuus, 5 op [/ 3 ow

BE014, TVT3. Geoinfarmatiikka, b op /3 ow

BE01 6, HOPS-henkilokohtainen opintosuunnitelma (LUK T op

hE0T7, Matkailusuunnittelun kurssi, 3 ov

hE019, Geocomputation, 5 op /3 aw

bEOZ1, Maantieteen perusteet, b ov

bEOZZ, Maantieteen perusmenetelmakurssi, 5 op /4 ov

bE0Z20, TWT1. Tiedon hankinta ja esittaminen. 5 op / 3 ov

BEROZ23, Maantieteellinen tutkimus ja -perinne, 2 op ,"1 o

Lisda =
Tallenna

Poista jakso tantista I

EROZG, Johdatus talousmaantieteeseen, 2 ap /1 o
BROZE, Walinnainen aluemaantietaen Iuentnsar a 1o
5EOEZE. Kaupunki- j& suunnittelum ) lisuus, 5 op /3 ov

BEROZE0, leismaantietean k g, :
5E031. Suamen geumurfulngla 2 Dp H Dv
BRO3Z, Tyoharjoittelu (Luk), 4 ap [/ 2 ow
ERO33, Luonnonmaantieteen aineopinnot, kirallisuus, 4 op f 2 o
56034, Luk-seminaar. kultuurimaantiede, 4 op /2 ov

BE035, Luk-seminaari, luonnonmaantiede, 4 op /2 ov

ERO36, kultuurimaantieteen aineapinnot, kifallisuus, 4 op /2 ow

5B037, Maantieteellinen retkeily, 1 ov hd

YWoit valita useita riveja pitamalla crtl -nappaimen pohjassa
YWoit valita useita perakkaisia jaksoja shift -nappain pohjassa

Haku 16ytdd monta opintojaksoa.

Tassé esimerkissa valitaan naista kuusi:

PiddA CTRL -nappaintd pohjassa ja klikkaa
haluamiasi opintokohteita. Voit myds valita
opintojaksoja hiirellda maalaten.

Lis&a lopuksi valitut opintojaksot tenttipaivalle.

Hyva tietdd: Opintojakson edessa on # -merkKki,
jos opintojakso on jo lisatty tenttipaivaan.
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Tenttipdivan opintojaksot 6 kpl

Lisag = | 560712, Kehitys- ja matkailumaantiede, kirjallisuus, 5 op /3 ov. Maantieteen -]
Tallenna | 5E025, Johdatus talousmaantieteeseen, 2 op /1 ov, Maantieteen
5BOZE, Kaupunki- ja suunnittelumaantiede, kirjallisuus, b op f 3 ov. Maantieteen Lisaamasi opintojaksot ovat nyt Tenttipaivan
Ao ¢ iory | 560280, ¥leismaantieteen kirjallisuus, B op f 3 ov. Maantieteen oo ; . "
Poista jakso tentists , ) ; i . opintojaksot -laatikossa. Klikkaa Tallenna, niin
3. Luonnonmaantieteen aineapinnat, kirjallisuus, 4 op /2 ov. Maantieteen itvokal | kaiki i .
REO3E, rimaantieteen aineopinnot, kifallizuus, 4 op / 2 ov. Maantieteen tenttityokalu uo aikista valituista

opintojaksoista opetustapahtumat.

Hyva tietda:
Sininen opintojakso = Tenttipaivaan lisattya
opintojaksoa ei ole tallennettu!

\Valittujen opintojaksojen poisto tenttipaivasta
tapahtuu klikkaamalla Poista jakso tentista.

Opetustapahtumien luominen voi kesta3 hetken,
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Lisatietokyselyt

Seuraavaksi kdymme lisaéamassa luotuihin opetustapahtumiin, eli tentteihin lisatietokysymyksia.

Valitse Lisatietokyselyt -valilehti.

| Perustiedot || Dpintojaksojen valinta || Dpetustapahtumat || Lisatietakyselyt || Tiedotus opiskelijoille

Opetustapahtumalle kopioituvat oppimateriaalit eli kirjat opintokohteelta. Opetustapahtumalle voi myods lisatd kasin oppimateriaaleja. Tenttiin
ilmoittautujalta voidaan kysya mitka kirjat han tenttii. Opiskelija valitsee napparasti ilmoittautumisen yhteydessa kirjalistasta tentittavat kirjat.

Kysytdadnko ilmoittautumisen yhteydessa tenttikirjat?
T okylla & E|

Kirjakysymys suomeksi Kirjakysymys ruotsiksi

/

Opiskelijalle voi tarvittaessa kirjoittaa jonkin ohjetekstin
kirjan valintaan liittyen. Huomaa, ettd sama teksti tulee
nakymaan kaikille tenteille.

Kuulustelun kielivaihtoehdot

Kielet walitaan, kun kielivaihtoehtoja on vahint3a kaksi, Yastaaminen on opiskelijalle pakollista,

Kysytddn Ei kysytd
suomi i i=
ruotsi i i
englanti e =

Jos tentti on mahdollista tenttia useilla kielilla,
voit valita kysytaanké opiskelijalta kuulustelun
kieli.

Muista tallentaa muutokset.
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Muut lisatietokysymykset:

Muita lisatietokysymyksia voi lisata L'.".] -ikonista, joka loytyy pitkalta sivun oikeasta reunasta.

Muut lisdtietokysymykset

Tallenna |

v
£

Voit maarittaa missa jarjestyksessa kysymys esitetaan (Jarj.nro). Samalla rivilla voit maarittaa kysymyksen pakollisuuden.

Jarj.nro |1 Pakollinen kysymys I Ealla 'I

suomeksi ruotsiksi

Hik& on pafaineesi?

Tallenna |

Muista tallentaal
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Yksittaisen opetustapahtuman muokkaus ja osallistujalistat

Valitse Opetustapahtumat -vélilehti.

Naet katevasti ilmoittautuneiden yhteismaaran tasta.
Yksittaisten tenttien osallistujamaara nakyy téasséa

Z /
| Perustiedot || Opintl:ujglél:ujen valinta || Cpetustapahtumat || Lisatietokyselyt || Tiedotus opiskelijoille |

[Lisatiedos

Iimoittautuneiden yh¥eismaard
O=allistujalista:

[tut]/[Lisatiedailla]l [excell/TLisAtiedaillal [XML]  Paoista walitut opetustapahtumat tentists I

[~ Toim. Osall’” Tunniste / Nimi¥ Op / Ov / Dpettaja 7 Vastuuyksikka 7
B2 /o 56025 Johdatus talousmaantieteesesn 2 1 Pauhala Esko T P Maantietesn
el o CE0Z2E Kaupunki- ja sudnnittelumaantiede, kirjallisuus 3 Partanen antti O Maantieteen
=\ o E6012 kehitys- ja matkailumaantiede, kirjallisuus o 3> Gelkala Natalya ¥ Maantieteen
r =2 \o L6036 Kulttuurimaantieteen aineopinnot, kirallisuus 4 2 Maantieteen
r ﬁ%ﬁﬂﬂ Luonnonmaantieteen aineopinnot, kirjallisuus 4 2 Maantieteen
e o 60280 ¥leismaantieteen kirjallisuus 6 3 Maantieteen

Yksittaista opetustapahtumaa paaset muokkaamaan = - ikonista.

Osallistujalistat voi tulostaa haluamassasi muodossa. Jos haluat osallistujalistan excel-taulukkona, klikkaa silloin [excel]/[Lis&tiedoilla] -kohtaa,
joka tarkoittaa sitd, etta osallistujalistat tulostetaan lisatietokyselyvastausten kanssa.
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Tiedotus

Kaikille ilmoittautuneille opiskelijoille voidaan lahettaa tietoa sahkopostiin katevasti Tiedotus opiskelijoille -vélilehden kautta. Voit muokata
otsikkoa ja viestin sisdltta haluamallasi tavalla. Paaset lisddmaan viestiin liitetiedoston klikkaamalla ensin Browse, valitsemalla liitteen ja
klikkaamalla lopuksi Lis&a liite. Liitetiedostojen koko ei saa ylittd&é kahta megatavua. Kun viesti on valmis, klikkaa Laheta.

| Perustiedot || Dpintojaksajen valinta || Cpetustapahtumat || Lisatietokyselyt || Tiedotus opiskelijoille

Opiskelijat eivat nie toistensa s3hkdpostiosoitteita

Yastausosoite (reply ta): |oma.osoite@helsinki.fi
vastaanottajat (to): Tenttiin Lokakuun yleinen tentti Imoittautuneet opiskelijat
Otsikko (subject): |Lokakuun yleinen tentti

Tiedotusosa:

Lokakuun yleinen tentti 20.10.2009
Tentti * *opiskelijakohtainen tieto™**

Yapaaviestiosa:

Liite:| Browse.. | | Lisaa like [(max. 2 M)

Lahets | Tyhjenna
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Tenttipaivan kopioiminen

Usein on niin, etta tentittavat tentit ovat lahes samoja eri tenttipaivina. Talloin kannattaa kayttaa kopiointiominaisuutta.

Mene kopioitavan tenttipdivan Perustiedot -valilehdelle.

J Perustiedot || Opintojaksojen valinta || Opetustapahtumat || Lisatietokyselyt || Tiedotus opiskelijoille |

/ Siirry kDpiDimiseenl Paista

Klikkaa painiketta Siirry kopioimiseenTa sinulle avautuu sama nakyma, kuin olisit luomassa uutta tenttipdivad, mutta kopioitavan tenttipaivan
tiedot ovat pysyneet samana (aikatauluja lukuun ottamatta). Muuta tiedot oikeiksi.



Helsingin yliopisto WebOodi 14
Opiskelijarekisteri Versio 3.2

Tenttipdivadn kopioiminen

J Perustiedot | | || || | |

Tenttipdivdn perustiedot
* = tieto on pakollinen

*Tenttipsivén nimi (suomeksi)  [Lokakuun yleinen tentti

Tenttipdivan nimi (ruotsiksi) |

Tenttipdivan nimi (englanniksiy |

* Tenttipdiva | Tentti alkaa klo |1D.DD Tentti paattyy klo |14.DD
* Opetustapahtuman tyyppi [ ‘vieinen tentt =l

* Tenttipdivan tila Il_ugnnus 'l

[T Tentit nakyvat opiskelijoille
Tietojen lahde kopioinnissa kertoo otetaanko

Tenttisal [Physicum =l [Hee | saii[ATT1. Physicum =] B laajuudet  (op/ov),  vastuuhenkilét,  nimet,
[ mybs salitiedat paivitetaan opetustapahtumile alkuperaislaajuus ja oppimateriaali opintojaksolta
Listindot vai opetus.tapa'htumalta. . Qpetustapahtumgt
suameksi rustsiksi englanniksi kannattaa valita ainoastaan silloin, kun yksittaisia

opetustapahtumia on muokattu erikseen, ei siis
tenttityokalulla.

Klikkaa lopuksi Kopioi. Nyt saat ilmoituksen:

Ilmoittautumistiedot

Iimoittautuminen alkaa [307 paivas ennen tenttis _Laske paivs | * pwm | * Klo [o0.00 Yleisen tentin k0p|0|nt| onnistui!
IImaittautuminen pasttyy [7 7 paivaa ennen tenttis _ Laske paiva | * pwrn | * Kla [23.59

M Imoittautumiset vahvistetaan automaattisesti

| paivda ennen tenttid  Laske paiva | pvm |

limoittautumisten maara -

Tenttipdivdan muokkausoikeus IMaantieteen laitos j =

Tietojen lahde kopioinnissa
® ppintojaksot
€ opetustapahtumat

kopioi I Peruuta |




