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Opiskelijan lisdaminen opetustapahtumaan WinOodissa

Opiskelija voidaan lisata opiskelijaksi opetustapahtumaan WinOodissa kolmea kautta. Voidaan
valitaan Perustiedot -valintalistasta Opetustapahtuman kasittely tai Opetus -valintalistasta Opetus-
tapahtuman kasittely. Molempia kautta padsee samaan paikkaan, eli Opetustapahtuman kasittely
naytolle. Voi myos kayttda Opinnot -> Opetukseen ilmoittautuminen -ikkunaa.
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Haku suoritetaan joko F4 -painikkeella tai Hae -painikkeella %] Jos hakuehtoa vastaa useita tu-
loksia, siirrytd&n automaattisesti Hae - Opetustapahtuma -néaytélle, jolta opetustapahtuma valitaan.

Kun haluttu opetustapahtuma on valittu listalta, tai jos niitd 16ytyi vain yksi, siirrytdan Opetustapah-
tuman perustiedot -néaytolle, jolta n&hdaan opetustapahtuman tiedot. Opiskelijan lisaéaminen ope-
tustapahtumaan tehdaan joko Opetukseen ilmoitt. hyvaksynta tai Opetustapahtuman osall. hallinta
-painikkeilla. Liséttdessé opiskelija Opetukseen ilmoitt. hyvaksynta kautta, syntyy ilmoittautuminen
Varsinainen ilmoittautuminen -statuksella. Kun opiskelijan lisddminen tehd&déan Opetustapahtuman
osall. hallinta kautta, syntyy ilmoittautuminen Varsinainen -statuksella.

Lisaaminen Opetukseen ilmoitt. hyvaksynta kautta

Lisattdessé opiskelija opetustapahtumaan Opetukseen ilmoitt. hyvaksynta kautta, tapahtuu opiske-
lijan lisdys + -painikkeen avulla.

ﬁ Opetukseen ilmoittautumisen hyvaksynta ) = IEII_)ﬂ
| =l =l =l =l =)l =

)'-'l | & = o e IR T N N & = |5

Opirtokohde 401639 | |Musiikin estetikka ja filosofia (TMU211AE)

Opetustapakt. Muziikin estetikka ja filosofia (TMU211AE)

Lagjuus son | op | 250 | ov Tyyppi JLuentakurssi

Ajalle 15082011 |-[3ong.2mt | Status |vatwistettu

Yastuuopettsia N

Ryhmakako [ ][] $text(opiskeliss)  limoitt. [0 ]/ Hyw 0]

altse
kaikki

Hywaksy
walitut

Hylk&d
walitut

ik

Opizk.nro | Aakkostuzsnimi I Opinoik. Jar. Ipuuﬁ, Status | Hylk. syy i
010517195 . [&nkka Aku ¥ I~ |varsinsinen ima |- = | ==
r— ;] ==

'_I\ ™ Jvarsinainen ima |-

Yksi + painikkeen painallus tuo uuden tyhjan rivin jo olemassa olevien osallistujien alle.

Opiskelijan lisddminen tapahtuu joko syottdmalla opiskelijanumero suoraan sille varattuun kenttdan
ja painamalla Tabulaattori -painiketta, syottdmalla opiskelijan henkilétunnus opiskelijakenttd&an
opisk.nro -kenttdan ja painamalla numeronappaimiston Enter -painiketta tai hakemalla opiskelija
kolmen pisteen painikkeen avulla.
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Opiskelijan ilmoittautumisen tila on lisayksen jalkeen Varsinainen ilmoittautuminen. Sen voi muut-
taa haluamakseen mm. valitsemalla Status -sarakkeen valikkolistasta haluamansa ja painamalla
naytdn Tallenna -painiketta. Opiskelijat voidaan mygs valita opiskelijalistauksen vasemmanpuoli-
maisena olevalla tyhjalla neliélla ja tekemalla valinnan kayttamalla listauksen yldpuolella olevia
"Hyvéksy valitut”, "Hylkaa valitut”, "Hyvaksy valitut, hylkd& muut” tai "Hylkaa valitut, hyvaksy muut”
-painikkeita.

Lisdaminen Opetustapahtuman osall. hallinnan kautta

Opiskelijoita voidaan lisatd myds Opetustapahtuman osallistujien hallinta -n&yton kautta. Talléin
uuden opiskelijan lisddminen tapahtuu naytolla [6ytyvan "Lisda opiskelija” -painikkeen avulla.
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Painettaessa "Lisaa opiskelija” -painiketta avautuu automaattisesti "Hae - opiskelija” -naytto, jolla
voidaan hakea haluttu opiskelija opetustapahtumalle lisattavéksi. Valitse naytdn hakulistasta ha-
luamasi opiskelija ja valitse hénet opetustapahtumalle hyvaksy (tai F2) -painikkeella. Opiskelijan
ilmoittautumisen Status syntyy automaattisesti tilaan Vahvistettu. Talla nayt6ll& voidaan myos pois-
taa opiskelijoita opetustapahtumasta valitsemalla opiskelija listasta ja painamalla "Poista opiskelija”
-painiketta. Poistaminen onnistuu riippumatta siitd mika opiskelijan ilmoittautumisen status on.



Helsingin yliopisto WinOodi Sivu 4/4

Opiskelijarekisteri Versio 3.2

Opinnot -> Opetukseen ilmoittautuminen

Kolmas tapa liséta opiskelija opetustapahtumaan on kayttaa Opinnot -> Opetukseen ilmoittautumi-
nen -toimintoa.
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Talla naytolla valitaan ensin opiskelija, jota ollaan lisdéamassa ja taman jalkeen valitaan opetusta-
pahtuma, jolle hanet lisataan. Opiskelija voidaan joko lisaté suoraan opiskelijanumeroa kayttaen tai
hakemalla hanet "kolmen pisteen” -painikkeella.

Kun opiskelija on haettu naytolle, listautuu kaikki naytolle kaikki ne opetustapahtumansa, jolle hén
on ilmoittautunut. Painamalla "Uusi ilmoittautuminen” -painiketta, saadaan uusi rivi listaukseen,
jolle voidaan uuden opetustapahtuman tieto lisatd. Opetustapahtuma voidaan lisata sen tunnistetta
kayttden ja kun painetaan Tabulaattori -ndppainta, siirrytddn Hae - Opetustapahtuma -naytolle, jos
opetustapahtumia l6ytyi useita. Jos I0ytyy vain yksi, se tulee valituksi naytolle automaattisesti. Tata
kautta lisatylle ilmoittautumiselle tulee statukseksi Alustava ilmoittautuminen, se voidaan muuttaa

muokkaa -painikkeen kautta.
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