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Snabbguide for larare

1. Att bekrafta studenternas anmalningar

Om det handlar om en huvudsaklig undervisningshéndelse (t.ex. tentamen, bara forelasningskurs), kan du
beddma prestationen via Min undervisning -> Funktioner -> Mata in prestationuppgifter. Om du bedémer
prestationerna i en évningsgrupp eller pa en annan mangskiktad (hierarkisk) kurs, las den utvidgade
anvisningen pa https://blogs.helsinki.fi/oodi-tuki/suoritusten-arviointi-weboodissa/.

Om anmalningarna redan ar bekraftade ser du studenterna i denna vy. Om anmélningarna inte ar
bekraftade ska du trycka pa Lagg till studerande, vilket for dig till deltagarlistan. Bekrafta anmélningarna
och ga tillbaka till bedémningsvyn.
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Valj de studenter vars prestationer du vill bedéma. Om studenterna ar manga kan du bedéma dem en
mindre grupp i taget. Ga vidare till féljande vy for att bedoma prestationerna.

2. Att mata in bedomningsuppgifter

Valj forst vem prestationen godkanns av. Uppgiften kommer att synas pa studieutdraget. Flera larare kan
ges rollen. Dérefter kan du fylla i uppgifter som ar gemensamma for alla studenter som bedémes, t.ex.
prestationsdatum, prestationssprak samt generell tillaggsinformation. Observera att tillaggsinformationen
maste matas in pa alla tre sprak.
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Fyll forst i gemensamma uppgifter som galler alla studenter eller de flesta av dem. Tryck pa Vie efter varje
rad, &ven om du inte skulle ha gjort dndringar.
Slutligen ska du fylla i uppgifter som inte ar gemensamma student for student.
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Om ett stort antal studenter bedoms l6nar det sig att spara mellanversioner tillrackligt ofta for att undvika
att webblasarens session avbryts.

Du kan férhandsgranska och registrera beddmningen efter att uppgifterna har fyllts i for alla studenter som
syns i vyn. Nar du har kontrollerat och matat in alla uppgifter kan du flytta prestationerna vidare till
registreringsfasen.

Efter att du har skickat uppgifterna for registrering gar du tillbaka till skede 1/2. Det gréna modellplanet
framfor studentens uppgifter ar en symbol for att du redan bedémt studentens prestation och skickat
uppgifterna till Studentservicen for att registreras. Du kan inte langre &ndra bedémningen for de har
studenternas del.
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Via den hér sidan kan du ocksa 6ppna en rapport i pdf-format.
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