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Uudet v. 2017 kayttdon otetut koulutusohjelma- ja suuntautumistunnisteet alkavat

kirjainyhdistelmill&:

Kandiohjelmat ovat KH-alkuisia esim. KH70_004 Taloustieteen kandiohjelma
Maisteriohjelmat MH-alkuisia esim. MH70_009 Taloustieteen maisteriohjelma
Suuta / Linja (patevoityminen) SH-alkuisia esim. SH70_069 Sosiaalityd

Kandi-, maisteri- ja suuntautumiseen liittyvat opintokohteet avataan aina
opiskelijarekisterissa. Pyyntd uudesta koulutusohjelmatunnisteesta / Suunta / Linjasta

lahetetdan os. Oodi-tuki@helsinki.fi

Muiden kuin em. opintokohteiden luominen

Luo uusi opintokohde joko lisaamalla uusi opintokohde (Tapa 1) tai kopioimalla

olemassaoleva opintokohde uudeksi (Tapa 2).

Alkuvalmistelut: Hae Oodista vapaa koodi ennen uuden opintokohteen avaamista.
Valitsemastasi vapaasta koodista tulee uuden opintokohteen tunniste.

Valitse ensin Raportin kdynnistys -naytolta raporttiryhmaksi Lisaraportit ja HY-Vapaatkoodit -

raportti.

ﬁ Raportin kapnnistys

=] als|s

Raporttiryhms

Rajaustekijs

ILiséraport'rt - Raportti

-Rajaukset ja mahdolizet muut parametrit

]

HY-Opintokohtest
Hy-Opintotukiote
HY -Crzallistujalizts
HY-Crznitetarrat

HY-Sahkdpostiote
HY-Tenttikuori

HY-s it

- Wakiotelkstit

Laznaolotodistus

Muksutusryhma
MukaLtuz
“Wakiotelsti

—

Diploma Supplement

Etappi ! imoituskirie opiskelijalile
HY-DW-opintosuoritustizstois
HY-DWi-opintavikoti-pisteet koodeittain
HY-Lasnaolotodistus (H300
HY-Cpintokohtesn osasuoriuk et

HY-Suarituzote latoksittain

HY-Tutkinnot paaainedttain
HY-Tutkintotodiztuksen lite

Heskeyttamistodistus (Oracle)

Opettajan opetustapabtumat (Cracle)

Muncostusaika
Kielen valints
Hied

inne tulostuu

| (tyhis = heti)

MLt tieciot |

Hetsn | TUlEEts

~-Rajaukset ja mahdaolizet muut parametrit

Rajaustekija “alinta-arvo
Tunnisteen alarsja I42000
Tunnisteen yiarajs |45EIDD

Valitse sitten tunnisteen ala- ja
ylarajat. Kannattaa valita arvoja,
jotka ovat samankaltaisia muiden
saman oppiaineen tunnisteiden
kanssa. Tunnisteen alaraja voi olla
esim. joku ennestaan tuttu tunniste.
Maksimikoodivali on 10 000, mutta
yleensa& muutama sata riittaa.

Kaynnista sitten raportti painamalla

Muodostettu raportti nayttaa
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asetetulta koodivalilta ne
tunnisteet, jotka voit ottaa kayttoon.

Kun olet valinnut k&aytt6on otettavan tunnisteen, | Perustiedot  Lukukausiimoitautuminen  Opetus  Opin

avaa Opintokohteen kasittely -naytto. i Opiskelijan perustietoien késitieb..
Opinto-oikeuden kasittely...

Opettajanshallintohenkilon perustietojen kasittely. .

Organizaatiotietojen kasittely. .

Toimiglimen perustietojen kazittely. ..

Opintokohteen kasitely. .
Opetustapahtuman kasittely. . k
Henkildkunnan siitotietojen kasitiely...
I Taivutetut nimet...

Tapa 1: Lisda uusi opintokohde

x| =l@|=] SEIE]

Luo uusi opintokohde Lis&&a esiintyma -painikkeella (naytdn ylarivin viides painike, jossa on
kansio, jonka alapuolella +-merkki). Taydenna halutut tiedot tyhjiin kenttiin ja eri valilehdille. Kunkin
kentan tayton jalkeen paaset seuraavaan kenttddn katevimmin tabulaattorindppaimella. Tallenna

tiedot Talleta-painikkeella (nayton ylarivin kolmas painike), kun olet syé6ttanyt kaikki pakolliset
tiedot.

Huom.! Tunniste saa olla maksimissaan 8 merkki& pitkd. Tunnisteelle valitaan esim. 3-4 -
kirjaiminen alkuosa, joka on johdettu koulutusohjelman nimesta. Se voi olla vaikka lyhenne.
Loppuosa tunnisteesta merkitaan esim. 3-4 numeroisella sarjalla. Tunnisteen merkkijonon
tulee jdadda maksimissaan kahdeksaan, muuten tunniste ei mahdu tulostumaan
suoritusotteelle, jossa télle on varattu rajallinen tila.

B E_El Opintokehteen kasittely = | = @
= = = = = =l
x mEw FEEppapEF aAda
Tunniste TSOOPINTOKOHDE | [
i = Hakuikkuna
Nimi [.] [OPINTOKOHTEEN LUOMINEN |
Lyhenne OPINTOKOHTEEN |
Lasjuus 10,00 - 10,00 op - ov  Suhde |:| Ow-Op -kerroin Hierarkia -
Alkup. yksikkd op » [] ‘ksikke valttavissa opinnolie Opintokohde
Laj Opintogakso - Suorit. tyyppi Aaneopinnot -
Voimassaok o027 | - 21122112 G |
Kopici

Leikkaavuudet | Edeitévit opinnot |
vastuut | Optiaiat | Luokittelu | Kuvaus | Oppimateriasi | limoitiautuminen | Arvostelu | Muut tiedot | Sisaityvyydet |
Crrganisaatio Rocl “astuu-  Voimassacko

OSULE

m

HO2955 [.] [opiskeiiarelosteri | Janestava ~ 100 01011900 -EIREPREE (=]

=

Opintokohteen pakollisia tietoja ovat naytdén yldosassa Tunniste, Nimi, Lyhenne, Laajuus op ja
ov, Alkup. Yksikkd, Laji, Suor. tyyppi, Voimassaolo ja valilehdilla Vastuut (jarjestava organisaatio),
Luokittelu (ohjauksen ala), Arvostelu (arvosteluasteikko), Muut tiedot (opintokohteen kielet).
(Tarkemmat selosteet opintokohteen tiedoista ovat Opintokohteen haku ja kasittely -ohjeessa.)
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Opintokohteen kasittely
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Leikkaavuudet | Edeltavat opinnot

Tunniste 7S00PINTOKOHDE -

pa () [OPINTOKOHTEEN LUGMINEN Hakuikkuna

Lyhenne OPINTOKOHTEEN |

Laajuus 10,00 - 10,00 op - ov  Suhde :| OO o e

Alkup. yisikkd op ~ [ Yksikio valitavissa opinnole
1z bl ~  Suorit tyyppi Ainecpinnot L

Vomassacio 01012017 - 21122112

Vastuu- Vo
osuus

Organisaatio

+ 00 01011900 - SREEIIE

[] [Opiskefiarekisten | Janestava

HO2955

Pakolliset tiedot

| vastuut | Opetiagat | Luokittew | Kuvaus | Oppimaterisai | imottautuminen | Arvosteiu | Muut tiedot | Sisaityvyydet |
R /omassaclo
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=
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Syotéa opintokohteen nimi klikkaamalla nimikentdn edessa olevaa [ -painiketta.

ﬁ] Opintokohteen kasittely
x f, E =

i

&

o= )

Tunniste L
Nimi [ 4OPINTOKOHTEEN LUOMINEN
L‘fh»&nnﬂ IR T MLHTEERL L

=]

Aloita uuden nimen lisddminen klikkaamalla + -painiketta. Nimien voimassaoloajaksi
merkitdan 1.1.1900 - 21.12.2112. Kirjoita nimi kolmella kielella (1 = suomi, 2 = ruotsi, 6 =
englanti). Liiku kentasta toiseen tabulaattorin avulla. Kun olet valmis, palaa Opintokohteen
kasittely -naytolle vihrean vakasen kautta.

l @ Nimien & selitysten yllapito - Opintokohteen nimi

=]

=) = o= o= o= =
x - b 14 4 2 1 * ﬁ é
Kick Voimassaoio Nimi
Lyhenne
N () 01011900 - 21.122112

OPINTOKIOHTEEN L

)
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Laita Voimassaolo -kenttdaan opintokohteen voimassaolon alkupaivaksi sen vuoden
alkupaiva, jonka elokuussa tutkintovaatimukset tulevat voimaan (esimerkiksi 01.01.2017) ja

paattymispaivaksi 21.12.2112.

Opintokohteen kdsittely EI
x mREwN |[BE2maD== @&
Tunniste 7900PINTIOKCHDE . P
W Hakuikkuna
Nimi [ [oPihTOKOHTEEN LUOMINEN |
Lyhenne CPINTOKOHTEEMN |
Laajuus 10,00 10,00 op - ov  Suhde |:| COnw-Op -kerroin Hierarkia -
Alkup. yksikkd op + 7| Yksikko vaittavissa opinnolle Opintokohde
Laj Opintoiakso - Suorit. tyyppi Ainecpinnot -
Womassack MoiAT - MA22N2 .
Kopici

Aseta Vastuut -vélilehdella opintokohteen jarjestavdn organisaation voimassaolon
alkamispaivamaaraksi aina 1.1.1900 ja paattymispaivamaaraksi 21.12.2112.

Opintokohteen ki = e
e = = = == Q & S
R
Tunniste . | 1
Nimi ) [oPINTOKONTEEN LUOMINEN R
Lyhenne OPINTOKOHTEEN |
Lagiuus 1000 - 1000 op 2 ov Sunde [ | Ov-Op-kemoin " Hierarka- |
Alkup. yksikkd op » || Yksikko valitiavissa opinnolle _ Opintokohde |
Lai Opintoiakso - Suort tyypo Anecpnnot =
Voimassaoio 01LM2MT - 21122112 »
Kopiol

| Leikksavuudet | Edeitévat opinnot
|| vastuut | Opettsiat | Luokittelu | Kuvaus | Oppmatenaas | |
Organisaatio Rool

m

Ho2955 LJ Janestava ~ 100 01019900 -21.122112 =)
(=]
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Valitse Luokittelu-valilehdella oikea ohjauksen ala

£8] Opintokehteen kasittely
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Leikkaavuudet | Edeltivat opinnot |

Tunniste 7900PINTOKOHDE :

LA Hakuikkuna
Nimi [.] [oPINTOKOHTEENLUCMINEN

Lyhenne OPINTOKOHTEEN |

Laaiuus 10,00 - 10,00 op o ov Sunde [ | Ov-Op-kerroin
Alkup. yksikikd op » [[] Yksikkd valittavissa opinnole Opintokohde
Laji Opintojakso - Suorit. tyyppi Ameopinnot -

Voimassaoo 01012017 - 21122112

Oppiaine i G [\ |
=)
Ohjauksen ala Yhieiskuntatieteelinen -
Luckittelia Arvo Janestysnro
Luokittelu = - I - []

Vastuut | Opettaiat | Luokittetu | Kuvaus | Oppimaeriasi | Iimcittautuminen | Arvostelu | Muut tiedot | Sisaityvyydet |

m
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Valitse Arvostelu-valilehdella arvosteluasteikoksi Yleinen asteikko. (poikkeuksena

esim. kieliopinnot, taitoaineet ja pro gradu- tutkielma). Aseta Arvosteluasteikon
voimassaoloajaksi 1.1.1900-21.12.2112. Muista lisata vakanen oletusasteikko-

ruutuun.

\

Opintokohteen kasittel

(=)

Lasjuus 1000 - 1000 O 000 - 000 o/ Suhde [ | Ov-Op-kemain

Alkup. yksikkd op - D Yksikkd valittavissa opinnolle
Laj Opintojakso Suorit. typpl Aineopinnot
Voimassaoko 01.01.2017 - 211221

Leikkaavuudet | Edeltévat opinnot |

Hierarkia -
Ohpintokohde

-

Vastuut | Opetisiat | Luokittel | Kuvaus | OppimateR

Peruste -

Min/max pist.

Opintokoht. Asteikko Olef ol Voimassaolo

arv.ast. Visinen asteikko - W] ;masm - ziazz11z | | [=]
Pisterajat Arvosana Marzia Yiarsia Voimassack =]

- - = '

=

limoittzutuminen | Arvostelu | Muut tiedot | Sisaityvyydet |
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Tunniste HDE I ) =
Nimi (] [OPINTORQHTEEN LUCMINEN | fakiars
Lyhenne OPINTOKOHTEE |
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HPae H | Leikkaavuudet | Edeltavat opinnot
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Muut tiedot
Lisda opettaja- valilehdelle opettajatieto (opintojakson vastuuopettaja).

limoittautuminen-valilehti: ilmoittautumisen yhteydessa tehtavat tarkistukset
(hylkayksen syyt) generoidaan automaattisesti. AlA muuta naiden tarkistusten
oletusarvoja.

Opiskefjala ei ole yhtésn opinto-oikeutta =

Edeitdwvat opinnot puuttuvat (madnteftdva opintokoh’
Ryhmé on t&ynnd

Opizkela on keskeyitdnyt opintonsa
Opinto-cikeus e ole voimassa

Tentin yntyskertofa on lkaa (koskee vain karjalisuu
Crpiskelia on jo suorittanut tSman tai vastaavan opir
El KEYTOSSA (Opintojakso puuttuu erliscpiskela
adran tedekunnan, laitoksen tai muun yksikon opi

Syotéa naiden valilehtien tiedot WebOodissa:

Kuvaus
Oppimateriaali
Leikkaavuudet
Sisaltyvyydet

Tapa 2: Kopioi opintokohde uudeksi

Kopiointi on nopea tapa lisata uusia opintokohteita mutta ole tarkkana, ettet tee
muutoksia vahingossa alkuperéiseen opintokohteeseen. Tee mieluummin pohjaksi
malliopintojakso, johon olet lisannyt opintojakson pakolliset tiedot, mutta et esim.
kuvaustietoja ja nimien historiatietoja.

Opintokohteen kasittely = =
x maf] prEpEpacE ea@s

Hae sopiva opintokohde Tovse  0OPNTOKOHDE =

.. L Nami [...) [OPINTOKOHTEEN LUOMINEN

n a.yt0| Ie Lyhenne OPINTOKOHTEEN |

. B .. .. Lesjuus 1000 - 1000 op 000 - 000 ov Sunde [ | Ov-Op-keroin W‘

Ja palna K0p|0|‘pa|n|ketta Alkup. yksikkd op » [] ‘Yksikks vaiitavissa opinnclie Opintokohde
Laii Opintojakso ~  Suorit. tyyppi Aineopinnot

Voimassadio 0.m2017 - 21122112 .'

WinOodi4.41 - HY / Testi
Rool Vastuu-

tiedot saadaan valmiina. Croensente == | (g oo vamomocnnsn kst s cops

Jos olet tekemasséa
kokonaan uutta
opintojaksoa (yleisin
tapaus), ala kopioi
opintokohteen mahdollisia
kuvauksia ja
oppimateriaaleja.
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Vierityspalkki ndyton oikeassa
reunassa osoittaa, etta kopiointi
on onnistunut.

Kun harmaa vierityspalkki on
alhaalla — kuten kuvassa - olet
kasittelemassa kopiota, jossa
vanhan opintokohteen tiedot ovat
pohjana.

Muuta kopioon ensimmaisena
tunniste ja tallenna. Muuta sitten
nimi, laajuudet, voimassaolo ja
muut tarvittavat tiedot ja tallenna
taas.

Ala tee muutoksia alkuperaiseen
eli ylempana olevaan kohteeseen,
josta olet kopion tehnyt!



